
 

 

Der Markt Haag i. OB sucht  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Sachbearbeiter/in (m/w/d) für die 
Personalverwaltung und 
Mitarbeit im Fachbereich Hauptverwaltung 
in Vollzeit, unbefristet. 

 

Der Markt Haag i. OB mit ca. 6.500 Einwohnern ist zentral zwischen der Landeshauptstadt 
München und den Städten Rosenheim und Landshut gelegen. Über die Bundesstraßen 12 bzw. 
15 sind diese Zentren unproblematisch in weniger als einer Stunde zu erreichen. Ausflüge zum 
Chiemsee oder in das bei Föhnlage zum Greifen nahe Voralpenland bieten sich an. 
Das Sachgebiet Personal betreut ca. 125 Mitarbeiter (tariflich Beschäftigte, Beamte). 
 

Stellenanforderungen: 
• administrative Aufgaben der Personalwirtschaft und Personalbetreuung 
• Entgeltabrechnung sowie Vertrags-, Bescheinigungs- und Meldewesen 
• Betreuung des elektronischen Zeiterfassungssystems 
• Bearbeitung von Verwaltungsaufgaben 
• Wahrnehmung der Assistenz für die Bürgermeisterin und die Geschäftsleitung  

 

Wir bieten: 
• ein anspruchsvolles, interessantes und vielseitiges Aufgabenspektrum 
• einen zukunfts- und krisensicheren Arbeitsplatz 
• leistungsgerechte Vergütung in EG 9b TVöD oder BayBesG 
• die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen wie Zusatzversorgung, Jahres-

sonderzahlung, vermögenswirksame Leistungen und Zuschuss zur Entgeltumwandlung  
• Gleitzeitregelung, Mobile Arbeit 

 

Wir erwarten: 
• eine entsprechende Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachwirt/in (BL II) oder als 

Beamter/Beamtin der 3. Qualifikationsebne Laufbahn Verwaltung und Finanzen 
oder eine vergleichbare Ausbildung 

• einschlägige Berufserfahrung und Kenntnisse in der TVöD Systematik wären 
wünschenswert 

• Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Motivation 
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• gute EDV-Kenntnisse, MS-Office, OK.PWS (wünschenswert) 

 

Schriftliche Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse) richten Sie 
bitte bis spätestens 07. Januar 2024 an den 
Markt Haag i. OB 
Marktplatz 7 
83527 Haag i. OB 
E-Mail: info@markt-haag.de 
 

Für Auskünfte steht Ihnen der Geschäftsleiter Herr Mörwald (Tel. 08072/9199-22) 
gerne zur Verfügung.  

 


